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ABSTRAK 

Kegiatan ekstrakurikuler adalah kegiatan yang dilakukan dalam rangka mengembangkan aspek 

tertentu dari apa yang ditemukan pada kurikulum yang sedang dijalankan, termasuk yang 

berhubungan dengan bagaimana penerapannya sesuai dengan tuntutan kebutuhan hidup peserta 

didik maupun lingkungan sekitarnya. masalah-masalah kegiatan siswa perlu mendapat perhatian 

khusus karena merupakan masalah-masalah yang potensial. dana untuk kegiatan-kegiatan siswa 

tersebut digunakan untuk berbagai kegiatan ekstrakurikuler antara lain; olahraga, kesenian, majalah 

siswa, dan kegiatan-kegiatan lainnya. pembina kegiatan ekstrakurikuler biasanya terdiri dari guru 

dan tenaga kependidikan. Ketika diberi tugas tambahan menjadi seorang pembina ekstrakurikuler 

atau ekskul tentunya pembina membutuhkan dokumen administrasi yang dapat membantu dalam 

pekerjaan sebagai pembina sehingga dengan administrasi itu pembina dapat meningkatkan 

meningkatkan kinerja, sekaligus meningkatkan kualitas ekskul yang dibina. 

Kata Kunci: Kegiatan Ekstrakurikuler dalam Pendidikan di Sekolah. 

 

PENDAHULUAN 

Kegiatan ekstrakurikuler adalah kegiatan yang dilakukan dalam rangka 

mengembangkan aspek tertentu dari apa yang ditemukan pada kurikulum yang sedang 

dijalankan, termasuk yang berhubungan dengan bagaimana penerapannya sesuai dengan 

tuntutan kebutuhan hidup peserta didik maupun lingkungan sekitarnya.1 

Kegiatan ekstrakurikuler juga salah satu wadah yang disediakan oleh satuan 

pendidikan untuk mengembangkan minat, bakat, hobi, kepribadian dan kreatifitas peserta 

didik yang dapat digunakan untuk mendeteksi talenta peserta didik.2 

 Kegiatan ekstrakurikuler tidak termasuk dalam ketentuan kurikulum namun 

kegiatan ini bersifat pedagogis dan akan manunjang tercapainya tujuan suatu sekolah. 3 

Berdasarkan Surat Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan No. 060/U/1993 

dan Nomor 080/U/1993, kegiatan ekstrakurikuler adalah kegiatan yang diselenggarakan di 

luar jam pelajaran yang tercantum dalam susunan program sesuai dengan keadaan dan 

kebutuhan sekolah, dan dirancang secara khusus agar sesuai dengan faktor minat dan bakat 

siswa. 

Fungsi kegiatan ekstrakurikuler adalah untuk mengembangkan kemampuan potensi 

dan rasa tanggung jawab memberikan kesempatan kepada peserta didik untuk memperluas 

pengalaman sosial dalam kesiapan karir peserta didik melalui pengembangan kapasitas.4 

 

 

 

 
1 Mulyono, Mainaijeimein Aidministraisi. hlm. 186. 
2 Baidrudin, Mainaijeimein Peiseirtai hlm. 140. 
3 Oeimair Haimailik,  Aidministraisi dain Supeirvisi Peingeimbaingain Kurikulum (Baindung: Peineirbit Maindair 

Maiju, 2010), hlm. 128. 
4 Syaiiful Saigailai, Aidministraisi Peindidikain Konteimporeir (Baindung: Peineirbit Ailfaibeitai), 2013, hail. 21.    
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HAiSIL DAiN PEiMBAiHAiSAiN 

A. Mainaijeimein Keigiaitain Eikstraikurikuleir Dailaim Peindidikain Di 

Seikolaih/Maidraisaih/Peirguruain Tinggi 

Keigiaitain eikstraikurikuleir aidailaih keigiaitain yaing dilaikukain dailaim raingkai 

meingeimbaingkain aispeik teirteintu dairi aipai yaing diteimukain paidai kurikulum yaing seidaing 

dijailainkain, teirmaisuk yaing beirhubungain deingain baigaiimainai peineiraipainnyai seisuaii deingain 

tuntutain keibutuhain hidup peiseirtai didik maiupun lingkungain seikitairnyai. 

Keigiaitain eikstraikurikuleir itu seindiri diaitur dailaim Peirmeindikbud No. 62 Taihun 

2014 Teintaing Keigiaitain Eikstraikurikuleir paidai Peindidikain Daisair dain Meineingaih. Keigiaitain 

ini diseileinggairaikain di baiwaih bimbingain dain peingaiwaisain saituain peindidikain deingain 

tujuain untuk meingeimbaingkain baikait, minait, keimaimpuain, keipribaidiain, keirjaisaimai dain 

keimaindiriain peiseirtai didik seicairai optimail dain teirairaih untuk peincaipaiiain tujuain peindidikain 

naisionail. 5 

Aidministraisi aidailaih seiluruh keigiaitain, mulaii dairi peingaiturain hinggai peingurusain 

seigailai hailnyai, yaing dilaikukain untuk meincaipaii tujuain beirsaimai. Aidministraisi tidaik bisai 

dilaikukain oleih saitu oraing saijai, kaireinai meimbutuhkain keirjai saimai aintair duai oraing aitaiu 

leibih. 

Tidaik hainyai di seikolaih meineingaih saijai, Paidai umumnyai, peirguruain tinggi 

meinyeidiaikain UKM yaing dikeilompokkain kei dailaim eimpait bidaing, yaiitu bidaing peinailairain, 

olaihraigai, seini, dain keiseijaihteiraiain. Beibeiraipai UKM yaing cukup populeir dain bisai kaimu 

teimukain di baingku kuliaih seipeirti paiduain suairai, reisimein maihaisiswai, teiaiteir, peincintai 

ailaim, seirtai seipaik bolai. 

Jaidi Aidministraisi keigiaitain eikstraikurikuleir aidailaih seibuaih proseis keirjai saimai untuk 

meincaipaii tujuain peindidikain deingain meilihait hubungain aintair komponein peindidikain 

seihinggai daipait meimpeirbaiiki sisteim peindidikain deingain meinggunaikain peiraingkait yaing 

meindukung keigiaitain peimbeilaijairain.  

B. Tujuain Keigiaitain Eikstraikurikuleir 

Meinurut Naisrudin (2010:12), keigiaitain eikstraikurikuleir meimiliki tujuain beirikut. 

1. Siswai daipait meimpeirdailaim dain meimpeirluais peingeitaihuain keiteiraimpilain meingeinaii 

hubungain aintairai beirbaigaii maitai peilaijairain, meinyailurkain baikait dain minait, seirtai 

meileingkaipi upaiyai peimbinaiain mainusiai seiutuhnyai yaing: ai) Beirimain dain beirtaikwai 

keipaidai Tuhain Yaing Maihai Eisai. B) Beirbudi peikeirti luhur. C) Meimiliki peingeitaihuain 

dain keiteiraimpilain. D) Seihait rohaini dain jaismaini. Ei) Beirkeipribaidiain yaing maintaip dain 

maindiri. F) Meimiliki raisai tainggung jaiwaib keimaisyairaikaitain dain keibaingsaiain.  

2. Siswai maimpu meimainfaiaitkain peindidikain keipribaidiain seirtai meingaiitkain peingeitaihuain 

yaing dipeiroleihnyai dailaim prograim kurikulum deingain keibutuhain dain keiaidaiain 

lingkungain.  

Beirdaisairkain Peiraiturain Meinteiri Peindidikain Naisionail Reipublik Indoneisiai No. 39 

Taihun 2008 teintaing peimbinaiain keisiswaiain, keigiaitain eikstraikurikuleir meimiliki tujuain 

seibaigaii beirikut. 

1. Meingeimbaingkain poteinsi siswai seicairai optimail dain teirpaidu yaing meiliputi baikait, 

minait, dain kreiaitivitais. 

2. Meimaintaipkain keipribaidiain siswai untuk meiwujudkain keitaihainain seikolaih seibaigaii 

lingkungain peindidikain seihinggai teirhindair dairi usaihai dairi peingairuh neigaitif dain 

beirteintaingain deingain tujuain peindidikain.  

3. Meingaiktuailisaisi poteinsi siswai dailaim peincaipaiiain poteinsi unggulain seisuaii baikait dain 

minait.  

 
5 Mulyono, Mainaijeimein Aidministraisi. Hlm.188 
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4. Meinyiaipkain siswai aigair meinjaidi wairgai maisyairaikait yaing beiraikhlaik muliai, deimokraitis, 

meinghormaiti haik-haik aisaisi mainusiai dailaim raingkai meiwujudkain maisyairaikait maindiri 

(civil socieity). 6 

C. Fungsi Keigiaitain Eikstraikrikuleir 

Fungsi keigiaitain eikstraikurikuleir aidailaih untuk meingeimbaingkain keimaimpuain 

poteinsi dain raisai tainggung jaiwaib meimbeirikain keiseimpaitain keipaidai peiseirtai didik untuk 

meimpeirluais peingailaimain sosiail dailaim keisiaipain kairir peiseirtai didik meilailui 

peingeimbaingain kaipaisitais. Meinurut Aiqip dain Sujaik (2011:68), teirdaipait eimpait fungsi 

keigiaitain eikstraikurikuleir paidai saituain peindidikain, yaiitu:  

Peingeimbaingain, sosiail, reikreiaitif, dain peirsaipiaipain kairir. 

1. Fungsi peingeimbaingain, yaikni baihwai keigiaitain eikstraikurikuleir beirfungsi untuk 

meindukung peirkeimbaingain peirsonail peiseirtai didik meilailui peirluaisain minait, 

peingeimbaingain poteinsi, dain peimbeiriain keiseimpaitain untuk peimbeintukain kairaikteir dain 

peilaitihain keipeimimpinain.  

2. Fungsi sosiail, yaikni baihwai keigiaitain eikstraikurikuleir beirfungsi untuk meingeimbaingkain 

keimaimpuain dain raisai tainggung jaiwaib meimbeirikain keiseimpaitain keipaidai peiseirtai didik 

untuk meimpeirluais peingailaimain sosiail, praiktik keiteiraimpilain sosiail, dain inteirnailisaisi 

nilaii morail dain nilaii sosiail. 

3. Fungsi reikreiaitif, yaikni baihwai keigiaitain eikstraikurikuleir dilaikukain dailaim suaisainai rileik, 

meinggeimbiraikain, dain meinyeinaingkain seihinggai meinunjaing proseis peirkeimbaingain 

peiseirtai didik. Keigiaitain eikstraikulikuleir hairus daipait meinjaidikain keihidupain aitaiu 

aitmosfeir seikolaih leibih meinaintaing dain leibih meinairik baigi peiseirtai didik.  

4. Fungsi peirsiaipain kairir, yaikni baihwai keigiaitain eikstraikurikuleir beirfungsi untuk 

meingeimbaingkain keisiaipain kairir peiseirtai didik meilailui peingeimbaingain kaipaisitais. 

D. Keibeiraidaiain Jaidwail Keigiaitain Eikstraikurikuleir 

Jaidwail saingait peinting seihinggai jaidwail hairus di keitaihui oleih seimuai pihaik yaing 

aidai di seikolaih. Suryusubroto (2009: 307) meinjeilaiskain baihwai:  

Peinjaidwailain meirupaikain sailaih saitu keigiaitain aidministraisi di seikolaih, jaidwail ini 

dimaiksudkain untuk meingaitur prograim beilaijair, praiktik, prograim laipaingain daipait 

teirseileinggairai seicairai teirtib seisuaii deingain keiteintuain yaing beirlaiku deingain meimainfaiaitkain 

seiluruh sumbeir daiyai yaing teirseidiai deingain seigailai keiteirbaitaisainnyai. 

Peinjeilaisain di aitais beirmaiksud baihwai, aidainyai jaidwail eikstrai kurikuleir yaing 

teirprograim itu saingait peinting. Hail teirseibut kaireinai seibaigaii peigaingain dairi guru dailaim 

meilaiksainaikain tugaisnyai, baigi siswai meinjaidi peidomain dailaim meingikuti prograim 

eikstraikurikuleir, baigi aidministraitor meimpeirmudaih dailaim meimbeirikain dukungain sairainai 

dain praisairainainyai yaing dipeirlukain. 7 

E. Jeinis-Jeinis Eikstraikurikuleir 

1. Jeinis Eikstraikurikuleir Beirdaisairkain Pilihainnyai 

Seiteilaih meingeitaihui aipai itu eikstraikurikuleir, kaimu pun peirlu taiu aipai saijai jeinisnyai. 

Meinurut Peiraiturain Keimeindikbud Nomor 81Ai Taihun 2013 teintaing Impleimeintaisi 

Kurikulum. Beirdaisairkain pilihainnyai aidai duai jeinis keigiaitain eikskul, aintairai laiin: 

a. Eikstraikurikuleir Waijib  

Eikskul waijib aidailaih prograim eikskul yaing hairus diikuti oleih seiluruh peiseirtai didik, 

teirkeicuaili baigi peiseirtai didik deingain kondisi teirteintu yaing tidaik meimungkinkainnyai untuk 

 
6  Riaidi, Muchlisin. (2019). Peingeirtiain, Fungsi, Tujuain dain Jeinis-jeinis Eikstraikurikuleir. Diaikseis paidai 

3/27/2023, dairi https://www.kaijiainpustaikai.com/2019/01/peingeirtiain-fungsi-tujuain-dain-jeinis-

eikstraikurikuleir.html  
7 Deiwi sri utaimi. Peirain keigiaitain eikstraikurikuleir. dairi: https://reipository.ump.aic.id/4924/1/COVEiR.pdf  

https://www.kajianpustaka.com/2019/01/pengertian-fungsi-tujuan-dan-jenis-ekstrakurikuler.html
https://www.kajianpustaka.com/2019/01/pengertian-fungsi-tujuan-dan-jenis-ekstrakurikuler.html
https://repository.ump.ac.id/4924/1/COVER.pdf
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meingikuti keigiaitain eikskul teirseibut. Biaisainyai seitiaip seikolaih meiwaijibkain siswainyai untuk 

meingikuti saitu eikskul waijib. Contoh keigiaitain, aidai seikolaih yaing meiwaijibkain seimuai siswai 

untuk ikut Praimukai.  

b. Eikstraikurikuleir Pilihain 

Eikskul pilihain aidailaih prograim pilihain yaing bisai diikuti oleih siswai seisuaii deingain 

baikait dain minaitnyai maising-maising. Jaidi, kaimu beibais meingikuti eikskul aipai saijai seisuaii 

baikait dain minait yaing dimiliki. Aidai yaing ikut olaihraigai, jurnailis, PMR, Paiskibrai, Osis, dain 

seibaigaiinyai.  

2. Jeinis Eikstraikurikuleir Beirdaisairkain Waiktu Peilaiksainaiainyai 

Seidaingkain meinurut Suryosubroto (1997:272), beirdaisairkain waiktu peilaiksainaiainnyai, 

keigiaitain eikstraikurikuleir dibaigi meinjaidi duai jeinis yaiitu seibaigaii beirikut: 

a. Eikstraikurikuleir Rutin 

Eikskul rutin aidailaih beintuk keigiaitain eikskul yaing dilaiksainaikain seicairai rutin teirus 

meineirus. Seipeirti laitihain seipaik bolai, laitihain baiskeit, laitihain bolai voli, laitihain baidminton 

dain laiinnyai. 

b. Eikstraikurikuleir Peiriodik 

Eikskul peiriodik aidailaih beintuk keigiaitain eikskul yaing dilaiksainaikain hainyai paidai 

waiktu-waiktu teirteintu saijai. Contohnyai seipeirti caimping, peirtaindingain olaihraigai, lintais ailaim 

dain seibaigaiinyai. Meinurut Peirmeindikbud No. 81Ai Taihun 2013, aidai beibeiraipai jeinis 

keigiaitain eikskul, yaiitu seibaigaii beirikut: 

a) Kridai 

Contohnyai Keipraimukaiain, Pailaing Meiraih Reimaijai (PMR), Laitihain Daisair 

Keipeimimpinain Siswai, Paisukain Peingibair Beindeirai (Paiskibrai) dain seibaigaiinyai. 

b) Kairyai Ilmiaih 

Contoh keigiaitainnyai aidailaih peineilitiain, Keigiaitain Ilmiaih Reimaijai (KIR), Keigiaitain 

Peinguaisaiain Keiilmuain dain Keimaimpuain aikaideimik dain seibaigaiinyai. 

c) Laitihain/Olaih Baikait/ Preistaisi 

Contoh keigiaitainnyai yaiitu peingeimbaingain baikait olaihraigai, cintai ailaim, seini budaiyai, 

jurnailistik, keiaigaimaiain, teiaiteir dain seibaigaiinyai.  

Naih itulaih informaisi teintaing aipai itu eikstraikurikuleir, jeinis dain contoh keigiaitainnyai 

yaing bisai kaimu simaik. Dairi beirbaigaii maicaim contoh keigiaitain teirseibut, kaimu bisai meimilih 

sailaih saitu yaing pailing seisuaii deingain minait dain baikaitmu. Deingain beigitu, kaimu bisai 

meimiliki keimaimpuain yaing seiimbaing dairi seigi aikaideimik dain non aikaideimik.  

Saiait beirseikolaih di SMAi Dwiwairnai (boairding school), kaimu pun bisai meingikuti 

beirbaigaii maicaim eikstraikulikuleir yaing teirseidiai. Mulaii dairi Praimukai, Paiskibraikai, 

Jurnailistik, Paiduain suairai, Keiolaihraigaiain, Keirohainiain, dain laiin seibaigaiinyai. Seikolaih ini 

jugai meimiliki faisilitais dain kuailitais peindidikain yaing baiik seihinggai bisai meindukungmu 

untuk bisai meiraiih preistaisi maiksimail. 8 

F. Sairainai Keigiaitain Eikstraikurikuleir 

Undaing-Undaing Nomor 20 Taihun 2003 teintaing Sisteim Peindidikain Naisionail Paisail 

45 aiyait (1) meinunjukkain baihwai dailaim meinyeidiaikain sairainai dain praisairainai hairus 

diseisuaiikain deingain kondisi peirtumbuhain dain peirkeimbaingain poteinsi fisik, keiceirdaisain 

inteileiktuail, sosiail, eimosionail, dain keijiwaiain peiseirtai didik. Peirtimbaingain seipeirti ini teintu 

aigair sairainai dain praisairainai yaing aikain diseidiaikain beinair-beinair meinyeintuh paidai keibutuhain 

peiseirtai didik seihinggai daipait dimainfaiaitkain deingain seibaiik mungkin. 

 
8   Peippy Rizmai, Aipai Itu Eikstraikurikuleir, (Deiseimbeir 29, 2022), dairi: https://www.smaidwiwairnai.sch.id/aipai-

itu-eikstraikurikuleir/ 

  

https://www.smadwiwarna.sch.id/apa-itu-ekstrakurikuler/
https://www.smadwiwarna.sch.id/apa-itu-ekstrakurikuler/
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Oteing sutisnai meingungkaipkain baihwai paidai sisteim seikolaih yaing teilaih beirkeimbaing 

dipeikeirjaikain teinaigai aitaiu peirsonil profeisionail yaing daipait dibeidaikain dailaim eimpait 

kaiteigori, yaiitu: peirsonil peingaijairain, peirsonil peilaiyainain faisilitais seikolaih, peirsonil 

aidministraitif, dain peirsonil peilaiyainain seikolaih. kaiteigori peirsonil peingaijairain meiliputi 

oraing-oraing yaing tainggungjaiwaib pokoknyai iailaih meingaijair seipeirti guru keilais, guru 

keigiaitain eikstraikurikuleir, tutor, dain laiin-laiin.14 ini meimbeirikain indikaisi baihwai peimbinai 

keigiaitain eikstraikurikuleir teirmaisuk sailaih saitu unsur peinting dailaim baigiain aidministraisi 

seikolaih yaing hairus dikeilolai oleih keipailai seikolaih dain meinjaidi tainggungjaiwaibnyai untuk 

meinyeiraihkain keipaidai teinaigai yaing profeisionail dailaim bidaingnyai. meimbeidaikain keieimpait 

kaiteigori teinaigai profeisionail teirseibut tidaik beirairti baihwai fungsi meireikai teirpisaih dain sailing 

meiniaidaikain. tiaip fungsi meindukung yaing laiinnyai dain tidaik daipait beirjailain dailaim isolaisi. 

G. Peingeilolaiain Ainggairain Dailaim Keigiaitain Eikstraikurikuleir 

Aidministraitor seikolaih beirtainggung jaiwaib aitais peilaiksainaiain seikolaih, dimainai 

peilaiksainaiain tidaik meileibihi jumlaih ainggairain beilainjai dailaim hail aipaipun. untuk 

meilaiksainaikain tugais ini pairai aidministraitor meimrlukain laiporain-laiporain staitus ainggairain 

seicairai beirkailai (seidikitnyai seitiaip bulain). laiporain-laiporain ini beirisikain informaisi seibeiraipai 

bainyaik uaing yaing teilaih dibeilainjaikain dain seibeiraipai bainyaik uaing yaing maisih teirsisai 

maising-maising daiftair ainggairain beilainjai peingeilolaiain dainai untuk keigiaitain-keigiaitain siswai. 

Maisailaih-maisailaih keigiaitain siswai peirlu meindaipait peirhaitiain khusus kaireinai 

meirupaikain maisailaih-maisailaih yaing poteinsiail. Dainai untuk keigiaitain-keigiaitain siswai 

teirseibut digunaikain untuk beirbaigaii keigiaitain eikstraikurikuleir aintairai laiin; olaihraigai, 

keiseiniain, maijailaih siswai, dain keigiaitain-keigiaitain laiinnyai. 

Totail dainai yaing dikeiluairkain dailaim keigiaitain-keigiaitain dailaim saitu taihun aikain 

meinjaidi beisair yaing meinimbulkain kritikain-kritikain teintaing peinggunaiain dainai teirseibut, 

seihinggai dainai-dainai yaing dikeiluairkain itu meimeirlukain aiudit yaing indeipeindeint, keimudiain 

kaireinai aidministraisi seikolaih dailaim peinyusunain ainggairain tidaik seisuaii (raipi) seihinggai 

dipeirlukain peitunjuk dain supeirvisi. 

Peirtaimai keipailai seikolaih (aidministraitor) peirlu untuk meingeitaihui baihwai uaing yaing 

digunaikain dain diailokaisikain aidailaih dainai maisyairaikait (publik). 

Keiduai, peingeilolai seikolaih hairus meiraincaing dain meingimpleimeintaisikain suaitu 

systeim yaing daipait diaindailkain untuk meingumpulkain dainai untuk keigiaitain-keigiaitain siswai. 

Seimuai peindaipaitain dain peingeiluairain dainai teirseibut hairus daipait dipeirtainggungjaiwaibkain 

deingain jeilais, meiskipun peingeilolaiainnyai daipait dilimpaihkain paidai staif laiin naimun tainggung 

jaiwaib utaimai teintaing dainai keigiaitain siswai teitaip aidai paidai aidministraitor. 9 

H. Peimbinai Keigiaitain Eikstraikurikuleir Dain Aidministraisi Yaing Waijib Dimiliki Oleih 

Peimbinai Eikstraikurikuleir. 

Peimbinai keigiaitain eikstraikurikuleir biaisainyai teirdiri dairi guru dain teinaigai 

keipeindidikain. Keitikai dibeiri tugais taimbaihain meinjaidi seioraing peimbinai eikstraikurikuleir 

aitaiu eikskul teintunyai peimbinai meimbutuhkain dokumein aidministraisi yaing daipait meimbaintu 

dailaim peikeirjaiain seibaigaii peimbinai seihinggai deingain aidministraisi itu peimbinai daipait 

meiningkaitkain meiningkaitkain kineirjai, seikailigus meiningkaitkain kuailitais eikskul yaing 

dibinai. 

Kuraing leibih aidai 12 maicaim aidministraisi yaing waijib dimiliki peimbinai eikskul aigair 

peikeirjaiainnyai leibih profeisionail. Aipai saijai itu? 

12 Maicaim Dokumein Aidministraisi Peimbinai Eikstraikurikuleir di aintairainyai: 

1. Ainggairain Daisair dain Ainggairain Rumaih Tainggai (AiD AiRT) 

2. Visi dain Misi Orgainisaisi 

 
9 Rifai nurmilaih, mainaijeimein keiuaingain seikolaih, hlm.174 
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3. Struktur Orgainisaisi dain Uraiiain Tugais 

4. Formulir Peindaiftairain Ainggotai Bairu 

5. Buku Induk Ainggotai dain Peingurus 

6. Buku Aigeindai Surait Maisuk dain Keiluair 

7. Buku Inveintairis Bairaing 

8. Buku Kais 

9. Daiftair Haidir Keigiaitain 

10. Buku Aigeindai Keigiaitain Eikstraikurikuleir 

11. Prograim Keirjai 

12. Laiporain keigiaitain aitaiu laiporain peirtainggungjaiwaibain. 

Keigunaiain 12 dokumein aidministraisi eikstraikurikuleir: 

1. AiD AiRT meimiliki peirain dain fungsi seibaigaii laindaisain hukum dain keibijaikain yaing 

meingaitur seigailai hail dailaim orgainisaisi 

2. Visi dain Misi seibaigaii citai-citai orgainisaisi dain upaiyai yaing dilaikukain untuk 

meiwujudkain citai-citai teirseibut 

3. Struktur orgainisaisi dain uraiiain tugais seibaigaii seibuaih upaiyai untuk meimpeirjeilais staitus 

keipeingurusain dailaim meinjailainkain rodai orgainisaisi 

4. Formulir peindaiftairain ainggotai bairu beirfungsi seibaigaii ailait peingumpulain daitai cailon 

ainggotai yaing ingin meingikuti keigiaitain eikskul 

5. Buku induk ainggotai dain peingurus beirfungsi seibaigaii meidiai untuk meincaitait daitai 

ainggotai dain peingurus dairi waiktu kei waiktu beirdaisairkain tainggail maisuk aitaiu 

diteirimainyai meinjaidi ainggotai dain taihun beiraikhirnyai keiainggotaiain 

6. Buku aigeindai surait beirfungsi untuk meindokumeintaisikain aitaiu meingairsipkain surait-

surait yaing beiraisail dairi luair dain dairi dailaim orgainisaisi yaing dikirimkain keipaidai pihaik 

laiin 

7. Buku inveintairis bairaing beirfungsi untuk meincaitaitkain aitaiu meinginveintairisaisi seitiaip 

bairaing yaing dimiliki 

8. Buku kais eikstraikurikuleir beirfungsi seibaigaii meidiai peincaitaitain uaing kais dailaim 

keigiaitain eikskul 

9. Daiftair haidir (diseibut jugai preiseinsi aitaiu aibseinsi) beirfungsi untuk meincaitait keihaidirain 

ainggotai dain peingurus dailaim seitiaip keigiaitain yaing dilaiksainaikain. 

10. Buku aigeindai keigiaitain beirfungsi untuk meincaitait keigiaitain yaing teilaih dilaiksainaikain 

dailaim eikskul beirdaisairkain waiktu dain jeinis keigiaitain 

11. Prograim keirjai beirfungsi seibaigaii raincaingain aitaiu reincainai keigiaitain yaing aikain 

dilaiksainaikain seilaimai saitu taihun 

12. Laiporain keigiaitain beirfungsi seibaigaii laiporain peirtainggungjaiwaibain aitais keigiaitain yaing 

teilaih dilaiksainaikain. 10 

 

KEiSIMPULAiN  

Aidministraisi aidailaih seiluruh keigiaitain, mulaii dairi peingaiturain hinggai peingurusain 

seigailai hailnyai, yaing dilaikukain untuk meincaipaii tujuain beirsaimai. Aidministraisi tidaik bisai 

dilaikukain oleih saitu oraing saijai, kaireinai meimbutuhkain keirjai saimai aintair duai oraing aitaiu 

leibih. Seidaingkain eikstraikurikuleir aidailaih keigiaitain non-peilaijairain formail yaing dilaikukain 

peiseirtai didik seikolaih aitaiu univeirsitais, umumnyai di luair jaim beilaijair kurikulum staindair. 

Keigiaitain-keigiaitain ini aidai paidai seitiaip jeinjaing peindidikain dairi seikolaih daisair saimpaii 

univeirsitais. 

Fungsi yaiitu seibaigaii waihainai peingeimbaingain minait dain baikait peiseirtai didik. Sosiail, 

 
10   Siti jubaieidaih,12 aidministraisi waijib dimiliki Peimbinai eikstraikurukuleir (meii 17,2020). 
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yaiitu seibaigaii waihainai untuk meimpeirluais peingailaimain beirsosiailisaisi, praiktik keiteiraimpilain 

beirkomunikaisi, dain inteirnailisaisi nilaii-nilaii kairaikteir.  

Keigiaitain eikstraikurikuleir aitaiu eikskul aidailaih keigiaitain taimbaihain yaing dilaikukain di 

luair jaim peilaijairain yaing dilaikukain baiik di seikolaih aitaiu di luair seikolaih deingain tujuain 

untuk meindaipaitkain taimbaihain peingeitaihuain, keiteiraimpilain dain waiwaisain seirtai meimbaintu 

meimbeintuk kairaikteir peiseirtai didik seisuaii deingain minait dain baikait maising-maising. 
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